
Заявка на заключение договора аренды для обустройства жилого
городка

Описание

Создание документа
Для создания необходимо открыть программу 1С: Документооборот. Для быстрого
создания документа, на начальной странице в правой стороне Реестры находим
строку “Заявка на заключение/расторжение договора аренды ЗУ“ и нажимаете на
плюс, и далее выбираете на заключение
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Выбор строительного объекта, нажать на три точки как показано ниже, раскрыть
Папку если знаете расположение или воспользоваться поиском.
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В открывшейся карточке документа заполните следующие обязательные поля:

1. содержание — написать с кем необходимо заключить договор аренды ЗУ, по
адресу с КН;

2. организация — укажите к какой организации относится ваше обращение;
3. Контрагент— выбрать по ИНН желательно с кем заключить договор.
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Далее у Вас сформируется шаблон Служебной записки, который нужно до
заполнить необходимыми реквизитами, подписать с обеих сторон, для этого надо
перейти на вкладку Файлы
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Далее шаблон заявки на заключение нужно скачать, нажав для этого правой
кнопкой мыши на шаблон и нажать Сохранить на диск, и выбрать путь куда скачать.

скан приложить в папку Оригиналы документов (подписанные), для этого встать на
папку нажать кнопку добавить и выбрать место где лежит файл и загрузить

Пример как выглядит скан служебной записки:
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Далее в папку Оригиналы документов (подписанные), или дополнительные
материалы прикладываете схему участка для размещения, так же через кнопку
Добавить
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Обработка документа
Для запуска служебной записки в работу, перейдите на вкладку “Обработка” и
нажать кнопку Начать обработку
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Категория

1. Для Начальников участка
2. ИТ-ОБЩИЕ

Дата Создания
2025/09/24
Автор
reshetnikovde
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