
Согласование задач в 1С ДО

Описание

Для того, чтобы согласовать поступившую задачу в 1С: Документооборот
необходимо открыть список информационных баз

Выбрать базу Документооборот 3.0 и нажать на нее дважды левой кнопкой мыши
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На открывшейся начальной странице находите виджет «Задачи мне» и нажимаете
на него один раз левой кнопкой мыши

В левой части экрана располагается список задач, отсортированных по дате
создания
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В правой части находится предпросмотр карточки документа и файлов-вложений
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Для того, чтобы просмотреть файл-вложение, необходимо раскрыть папку
«Основной». Сделать это можно нажав на +
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Файлы можно просмотреть, не выходя из программы (двойным нажатием левой
кнопки мыши по иконке файла), а также можно скачать на компьютер для более
детального ознакомления (одним нажатием правой кнопкой мыши на иконку файла)

После ознакомлением с вложенным файлом можно выставить результат
согласования. Для этого необходимо заполнить свой комментарий по данной
задаче. Например: Исправить п.2, неверно указан размер помещений
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Если необходимо приложить файл, в правом нижнем углу экрана нажмите на
скрепку и выберите нужный файл с диска вашего компьютера
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После того, как добавлены комментарии, задачу можно исполнять. Выберите один
из вариантов, нажав на нужную кнопку
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После этого задача считается выполненной и пропадает из этого списка задач.

Категория

1. Документооборот
2. ИТ-ОБЩИЕ

Дата Создания
2025/09/24
Автор
reshetnikovde
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